
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FICHA DE LEVANTAMIENTO PARA 

NECESIDADES EN PROCESOS DE 

CONTRATACIONES PÚBLICAS 
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Esta ficha tiene por finalidad contribuir con las áreas requirentes y Comités de Compras en la 

identificación de las necesidades a ser satisfechas con los procedimientos de contratación, de 

forma que puedan evaluar oportunidades o barreras para la inclusión de aspectos de 

sostenibilidad en estos: 

 

Factores a considerar Preguntas a responder Respuestas  

Pensar en la necesidad permite un  
enfoque para encontrar soluciones e  
identificar el procedimiento a contratar. 
 
La compra es una herramienta para  
satisfacer la necesidad no una finalidad 
en sí misma. 

¿Cuál es la necesidad del área?  

 
 
 
 
Realizar una lista de las características y 
condiciones que deberá cumplir el bien, 
obra o servicio, para suplir la necesidad, 
considerando la mitigación de riesgos 
ambientales y la prevención de daños 
sobre el clima o el ambiente. 

¿Cuáles componentes debe 
tener? 
¿Cuáles aspectos no son 
sustanciales y pueden ser 
retirados sin afectar la 
integridad o funcionabilidad 
del bien, obra o servicio?  
Por ejemplo: envolturas, 
plásticos, entre otros.  
¿Cuáles requisitos pueden ser 
satisfechos con opciones más 
ecológicas como material 
reutilizado, reciclado o 
reciclable u opciones de mayor 
eficiencia energética?  
¿Qué tipo de materiales 
involucra?  
¿Qué tipo de residuos 
generará?  
¿Generará un costo para la 
institución la gestión de su 
disposición final? 

 

Identificar oportunidades de 
verificación de aspectos ambientales. 

¿El mercado ofrece 
certificaciones o etiquetas para 
identificar este tipo de bienes 
cuando cumplen con 
condiciones eco-amigables?  
¿Estas certificaciones están 
disponibles en el país o 
implican un alto costo a los 
oferentes? 

 

¿Hay suficiente conocimiento del 
mercado como para establecer 
especificaciones técnicas verdes en este 
requerimiento? 
 

Si no existen se pueden realizar 
prepliegos. 
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¿Es requerido por la normativa 
medioambiental que la actividad 
económica a contratar cuente con un 
permiso (licencia, autorización, 
certificación) del Ministerio de Medio 
Ambiente y Recursos Naturales? 

Identificar el método y medio 
de validación que se deberá 
requerir en los criterios de 
evaluación de las ofertas.  
Ej. Requiere autorización 
ambiental: el oferente deberá 
presentar la autorización 
ambiental dentro de su oferta 
técnica. 

 

Identificar la posibilidad de incluir 
criterios sociales. 

¿Es posible que este bien, obra 
o servicio sea ofertado por una 
MiPymes, mujer, cooperativa o 
asociación de productores 
nacionales? 

 

Identificar aspectos de costo/calidad. ¿Es razonable incluir aspectos 
de valoración de calidad?  
En caso afirmativo establecer 
medios y métodos de 
verificación. 

 

Identificar garantías de piezas,  
servicios, mantenimientos, u otras  
ofrecidas en el mercado. 

¿Existen en el mercado 
garantías de piezas y servicios 
para el tipo de bien, obra o 
servicio a contratar?  
¿Cuáles son las ventajas de 
incluir estos beneficios o costos 
asociados en el ciclo de vida de 
la compra? 

 

Otros aspectos para considerar 
 
 
 
 

  

 

 


